Dokiiman No iA-028
i P ilk Yayin Tarihi | 01.09.2020
CIFT ANADAL VE KURUMICI Reviz;/m ot T
TURGUT 7L YATAY GECIS ISLEMLERI SURECI Revizyon No | 00
Sayfa 1/1
. ilgili
Siire¢ Adimlari Sorumlu Dokiimanlar
OIDB Yazi Igleri | DS-004- 2547 Sayil
Bagvuru ve Kayit Kilavuzlarinin hazirlanmasi, Kurumigi Yatay Gegis Sube Miid. Kanun, .
basvurulari igin IL.6gretim %10 a giren 6grencilerin tespiti ve e-posta ile \.(Ol-.007 Mﬂi.
Fakiilte Dekanliklarina génderilmesi, kilavuz ve kontenjanlarm OIDB web CD)SZIZ;Td;ii 1sans

sayfasinda duyurulmasi

|

Fakiilte Dekanliklarinca bagvurularin alinmast

l

Fakiilte Dekanliklarinca bagvurularin otomasyon sistemine
aktarilmas1 (Cift Anadal bagvurulari, ¢ift anadal modiilii, kurum igi
yatay gecis modiilii araciligl ile)

Bagvurularin  degerlendirmesini  yapmak {zere ilgili
Yonetim Kurulunca degerlendirme komisyonu olusturulmasi

'

Komisyon yelerine, gérevlendirildiklerine iligkin yazinin yazilmasi
ve tebligi

Alinan bagvurularin Degerlendirme Komisyonuna génderilmesi

Fakiilte

Bagvuru Dekanliga
iade edilir

Bagvurularin
degerlendirilmesi

Uygun degil

Degerlendirme sonucuna gore siralama yapilmasi ve kayit
hakki kazananlarin ilan edilmesi (asil ve vedek liste)

Cift Anadal ve
Kurum igi Yatay
gecis basvurusu
yapacak
Ogrenciler

Fakulte
Sekreterligi

Fakulte
Yonetim Kurulu

Fakilte
Sekreterligi

Fakulte
Sekreterligi

Degerlendirme
komisyonu

Fakulte
Sekreterligi

A 4

Programlar Arasinda
Gegis,Cift Anadal
Yonergesi

FR-0016,0018
no’lu Basvuru
Formlari

Y0-007 Onlisans ve
Lisans Duzeyindeki
Programlar Arasinda
Gegis,Cift Anadal
Ydnergesi

-Not cizelgesi ve
6grencinin egitim
plani

Siralama Listesi

Kayitlarin yapilmasi ve kaydi yapilanlarin otomasyon sistemine

(Form No: FH
aktarilmasi
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Fakilte
Sekreterligi
-Kayit i¢in istenilen
l belgeler
Kayd:i yapilanlarin intibaklariin yapilabilmesi i¢in not ¢izelgesi, Fakiilte . o
ders plami  ve ders igeriklerinin ilgili Bolim Baskanligina Sekreterligi N;;?'\f:'g:fs" editim
gonderilmesi ﬁ;erikbri
A\ 4
- o .. R Bolum
Boliim Bagkanlifinca 1nt1bakla.r1n ya.lpllma51 (3 niisha hazirlanarak) Baskanligi DD-001 MTU Ders
ve Fakiilte Dekanligina génderilmesi Esdegerlik ve
intibak Esaslari
FR-0272 ve FR-
1053 no’lu formlar
A 4
Kayit ve intibaklarin Fakiilte Yonetim Kurulu Karari ile kabulii ve Fak.Dek. o
intibaklarin sisteme girilmesi Yénetim Kurulu
Karari ve
FR-0017,FR-,0018
v no’lu formlar
Ogrenci sicil  dosyalart ve intibak formlarmin OIDB'ye )
gonderilmesi < Fakiite " Sicil dosyasi ve
Sekreterligi intibak formu
A\ 4
BIDB'den gelen ogrenci otomasyon giris sifreleri ve Intibak gal;ﬂlte - Ogrenci
formlarinin &grencilere dagitilmak {izere Bolim Baskanliklarina ekreterligi Otomasyon sifresi
gonderilmesi ve Intibak formu
)\ 4
2
- OIDB Ogrenci | £R.0017,0018
S1c1l dosyalari ve Fakiilte ve Not no'lu forr;ﬂar
Int.ibaklfmn kontrol Sekreterligine I§I.§n.1llelr.i'§ube DD-009 YTU Ders
edilmesi Hatall bildirilir Mudurlagu Esdegerlik ve

veya eksik

Uygun ise

intibak Esaslari
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Kurum ici Yatay Ge¢is yapan ogrencilerin eski bolimlerinden OIDB Ogrenci | Yazi
kayitlarinin silinmesi i¢in Fakiilte Dekanliklarina yazi yazilmasi ve Not
Islemleri Sube
Midarlagi
. - ! - ) OIDB Ogrenci | Ogrenci Ozliik
Kurum i¢i yatay gegis yapanlarin eski 6zliik dosyalarindaki ve Not Dosyas!
belgelerin yeni dosyalara aktarilmasi islemleri Sube
Mudarlagi
Y (o][n]:Xol i | Og i Ozliik
Kurum i¢i yatay ge¢is yapanlarin Eski 6zlik dosyalarinin Diploma ve Not grend Dg;‘i’gg 2
Islemleri Biirosuna gonderilmesi islemleri Sube
Mudarlagi
.. . . - L Diploma Ogrenci Ozluk
Kumm ici Y?ltay Gegis yapan 6grencilerin eski Ozlikk Dosyalarinin i§|2mleri DgsyaSI
Arsivlenmesi Blrosu
A 4
- . ol Ogr.ve Not Ogrenci Ozlik
Cift Anadal ve Kurum ici Yatay Gegis Ogrenci Ozliik dosyalarinin is.Sube Mid. Dosyas!

kayitli 6grenci arsivine kaldir

Imasi
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