EK DERS ISLEMLERI iS AKISI

Dokiiman No iA-066

ilk Yayin Tarihi | 01.09.2020

Revizyon Tarihi | -

TURGUT OZAL Revizyon No 00
Sayfa 1/2
is Akisi Adimlari Sorumlu ligili

Dokiumanlar

ilgili dénemlerde agilacak tiim derslerin listesinin Strateji Gelistirme Daire
Baskanligi Ek Ders Birimine gdnderilmesi.

v

Fakdltelerden gelen ilgili dbnemde agilacak tim ders listelerinin Strateji
Gelistirme Daire Bagkanliginca Ek Ders Ucretlendirme Sistemine yiiklenmesi.

A 4

iigili dénemde ders géreviendirilmesi yapilan &gretim elemanlarinin  EUS
Takvimine goére ders beyanlarinin B6lim Baskanligina teslim edilmesi.

A

Haftalik ders programlarina gére hazirlanan ders beyanlarinin Bolim Sekreterleri
tarafindan EUS 'a girilmesi.

Sisteme girisi yapilan
Ders Beyanlarinin Uygun degil

Ogretim Elemanlar
tarafindan
Kontrol edilmesi

Kadrolu ve disaridan gorevlendiriimesi yapilan tum 6gretim elemanlarinin, EUS
sisteminden beyanlarini onaylamalari ve onaylanan beyanlarin 3 nisha ¢iktisini
alip imzalayarak Bolim Sekreterligine teslim edilmesi.

A 4

YL ve Doktora &grenci mezuniyetleri ile Ogretim elemanlarinin izinli-Gorevli-
Raporlu durumlarinin EUS sistemine ilgili modulden girisinin yapiimasi.

» D$-005-
Fakiilte Yiksekogretim
Kanunu,
Y®-011- Ders
Goreviendirmesi
Yénergesi, Yonetim
Kurulu Kararlart,
EUS Takvimi,
FR-250 EUS Ders
. Goreviendirme
Strateji- Formu,
Gelistirme Daire
Bagk.
Ogretim
Elemani/
Bolim Bsk.

Bolum Sekreteri

FR-245-Ders Beyani,
Haftalik Ders
Programlari,

FR-250 EUS Ders
Goreviendirme Formu,

Ogretim
Elemanlari

FR-245 Ders Beyani

Ogretim
Elemanlari/

Bolim FR-245 Ders Beyani
Bsk.

Fakulte
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Rapor belgeleri
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Strateji-

Geligtirme Daire

Bagkanligi

Strateji Gelistirme Daire Baskanlidi Ek Ders birimi tarafindan EUS takviminde
belirtlen zamanlarda sistemde ek ders hesaplamalarinin yaptirilarak, puantaj
olusturulmasi

A 4

Maas Tahakkuk memuru tarafindan ilgili aya ait _I_EUS tan alinan puantaj excellerin
KBS’ ye aktarilarak hesaplama yaptiriimasi, OEB, bordro, puantaj ve banka
listesinin d6kiimU ve imzaya hazirlanmasi

A\ 4

Hazirlanan Odeme Emri Belgesi ve eklerinin Diizenleyen, Gergeklestirme Gorevlisi
ve Harcama Yetkilisi tarafindan imzalanarak ve MYS den onaylanarak Ek Ders

Birimine iletilmesi

Odeme emri ve eki

Uygun degil

belgelerinin kontroli

ODEME

Maas Tahakkuk
Memuru

Dekan/

Fakilte Sek.ve
Maas Tahakkuk
Memuru

Muhasebe
Yetkilisi

Odeme Evraklari

Odeme Emri
Belgesi ve ekleri,
Bitunlesik Kamu
Mali Yonetim
Bilisim Sistemi

Odeme talimati
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