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is Akisi Adimlari

Sorumlu

ilgili
Dokimanlar

Ogrencinin Staj Bagvuru Formu lle llgili Belgeleri
Bolim Bagkanligindan Temin Etmesi

\ 4

Staj Yapacagi Yere Formunu onaylatmasi

Staj Yerinin
Ogrencinin Staja
Baslatmasini kabul
etmesi

HAYIR

Staj Basvuru Belgelerinin Bolim
Baskanligina Teslim Edilmesi.

A

Yeni Staj Yeri
Bulunmasi

A

|

iigili Belgelerin
Bolum

Bagkanliginca

Kabuli

EVET

HAYIR

Ogrenci
evrakin
saglanir.

tarafindan

eksik
tamamlanmasi

SGK Mustahaklik sorgulamasi yapilmasi

Ogrenci

Ogrenci

Ogrenci

Ogrenci

Bélim Bagkanihgi

SGK Sigorta girigini

. Q$-039
MTU On Lisans ve
_ Lisans Egitim
Ogretim Yonetmeligi
YO-006
OTU Lisans Ogretimi
Staj Uygulama
Yénergesi
FR-283
Ogrenci Staj
Degerlendirme
Formu,
FR-284
Malatya Turgut
Ozal Universitesi
SGK (Zorunlu
Staj) Formu ,
Yillik Takvim,
FR-285
Genel Saglik
Sigortasi Beyan
ve Taahhit Formu

FR-283
Ogrenci Staj
Degerlendirme
Formu

Staj defteri,
FR-284
Malatya Turgut
Ozal Universitesi
SGK (Zorunlu
Staj) Formu ,
yillik takvim,
saglk yardimi
beyan formu ve
nufus clizdani
fotokopisi

Staj defteri,
FR-284
Malatya Turgut
Ozal Universitesi
SGK (Zorunlu
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v

Fakulte Sekreterligince SGK Girisi Yapilmasi

v

ise Girig Bildirgesi ve Zorunlu Staj Formunun birer
nishas! dgrenciye verilir. Ogrenciden yillik takvim, saglk
yardim beyan formu ve niifus clizdani fotokopisinin birer
ornegi girisi yapan gorevli tarafindan alinir.

v

ise Girig Bildirgesinin SKSDB na iletilir.

v

Staj takip otomasyon sistemine kayit yapmasi

v

Her ayin 15-18 tarihleri arasinda tahakkuk fisi ve
hizmet dokum listesi alinmasi

\ 4

Staj bitiminden itibaren en ge¢ 10 (on) gln
icerisinde SGK ¢ikis isleminin yapilmasi.

v

Ogrenci staj defterini Bélime teslim eder.

v

Staj
komisyonunun

Stajin Reddi
ve panolarda
ilani

kontroll

A 4

Kabul edilen stajin Ogrenci Otomasyon Sistemine
Islenmesi ve OIDB bildiriimesi/6nlisans 6gdrenci
staj belgelerinin dosyalanmasi.

Ogrenci tarafindan
Staj
Defteri/Dosyasina
iliskin eksikliklerin
tamamlanmasi.

yapan gorevli

SGK ige girigini
yapan gorevli

SGK Sigorta girigini
yapan gorevli

Sigorta girisi yapan
gorevli

Sigorta girisi yapan

gorevli

Staj iglerini yapan
gorevli

Sigorta islerini
yapan gorevli

Ogrenci

Bolum Staj
komisyonu

Bélim Sekreterligi

Staj) Formu ve
SGK ige giris
bildirgesi
Staj defteri,
FR-284
Yildiz Teknik
Universitesi
SGK (Zorunlu
Staj) Formu,
yillik takvim,
saghk yardimi
beyan formu,
nifus clizdani
fotokopisi
ve SGK ise giris
bildirgesi

Tahakkuk fisi ve
hizmet dékimu

SGK isten gikis
ve SGK ise giris
evraklari

Anket, staj
defteri
FR-283

Ogrenci Staj
Degerlendirme

Formu ve

FR-284
Malatya Turgut
Ozal Universitesi
SGK (Zorunlu
Staj) Formu ,
SGKiise girig
bildirgesi

FR-283
Ogrenci Staj
Degerlendirme
Formu ve Bolim
yazisi
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