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Siireg Adimlari Sorumlu ilgili
Dokimanlar
Final not girislerinin o . ) ) -
tamamlanmasindan sonra teorik ve OIDB Ogrenci _ Akademik Takvim
partik 6grenimini tamamlayan ve Not I§Iem|er|
dgrencilerin listesinin Otomasyon Sube Miid.

sisteminden alinmasi

\ 4

Otomasyon sisteminden 6grencilerin
aldig1 derslere iliskin ¢izelgelerin ve
arsivden 6grenci sicil dosyalarinin
¢ikarilmasi

Pratik Ogrenimin
tamamlanip

tamamlanmadig1
kontrol edilir

Uygun ise l

Mezuniyet kredisi ve
AGNO kontrolu

yapilmasi

Uygun degil ise

Uygun degil

Ogrenci Not Cizelgesi iizerine kase
v paraf yapilmasi

Isleme devam edilmez pratik
caligmasini tamamlamasi
beklenir

Kriterler saglanmiyorsa
isleme devam edilmez

Ogrenci ve Not
Islemleri Sube
Mud.

Ogrenci ve Not
Islemleri Sube
Mud.

Ogrenci ve Not
Islemleri Sube
Mud.

Ogrenci ve Not
Islemleri Sube
Mud.

DS-039 MTU
Onlisans ve Lisans
Egitim-Ogretim

Yonetmeligi

DS-039 MTU
Onlisans ve Lisans
Egitim-Ogretim

Yonetmeligi

Ogrenci Ozliik
Dosyasi ve staj
evraki

DS-039 MTU
Onlisans ve Lisans
Egitim-Ogretim

Yoénetmeligi

Not Cizelgesi
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l

Mezuniyet karar1 alinmasi igin
Fakiiltelere yazi yazilir

'

Fakiilte Yo6netim Kurulu Karari
OIDB'ye génderilir

l

Lise diplomasinin arkasi ve 6zlilk
dosyasi iizerine mezuniyet karari
islenir

A 4

Mezuniyet kararlar1 otomasyon
sistemine islenir

Ogrenci ve Not
Islemleri Sube
Mud.

Fakilte
Dekanligi

Ogrenci ve Not
Islemleri Sube
Mud.

Ogrenci ve Not
Islemleri Sube
Mud.

Fakilteye yazilan
yazilar

Fakilte Yonetim
Kurulu Karari

Fakilte Yonetim
Kurulu Karari

Fakulte Yonetim
Kurulu Karari
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Siire¢ Adimlari Sorumlu lgili

Dokiumanlar

Mezun olan 6grenci igin otomasyon
sisteminde 2 niisha Turkge, 2 niisha
Ingilizce Transkript belgesi alinir

Daire Baskanina imzaya sunulur ve
imzalanir, miihiirlenir ve belgeler 6grenci
0zliik dosyasina konulur.

|

Diplomalarin hazirlanmasi i¢in Mezuniyet
Islemleri Biirosuna gonderilir

\ 4

Onlisans, lisans ve lisansiistii i¢in ayr1 ayr1
diploma numaralarinin verilmesi ve Ogrenci
Ozliik Dosyast iizerine Diploma numarast

yazilir

Ogrenci ve Not
Islemleri Sube
Mud.

Daire Bagkani
llgili Personel

Ogrenci ve Not
Islemleri Sube
Mud.

Mezuniyet
Islemleri
Birosu

Transkript Belgesi

Ogrenim Belgesi
Lisans Ogrenci
Ozliik Dosyasi

Lisans Ogrenci
OzIik dosyasi
muhteviyati

Mezuniyet Karari
Ogrenci Ozluk
dosyasi

D
NZ
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Niifus Miidiirliigi sayfasindaki niifus Mezuniyet Nufus Cuzdan
bilgileri ile 6zlilk dosyasindaki niifus clizdan Islemleri fotokopisi
suretinin karsilastirilmasi Birosu
o Tutarl degil Mezun olan Mezuniyet Degisiklige iligkin
Bilgiler Tutarli m1? ; f
1 gldfgilurrir?l " » 5grenciden konuya Islemleri belge
Birosu

Tutarl

Diploma hazirlanir ve kontrol edilir

iliskin belge istenilir

Bilgiler dogru mu?
5il mi?
degil mi? >
Hatall ise

Gerekli dizeltmeler
yapilir

Dogru ise

Diploma seri numarasi 6zlilk dosyasi ve
mezuniyet karar1 iizerine yazilir

\ 4

Diploma Daire Bagkani imzasina sunulur ve
imzalanir

A 4

Zimmet Defterine islenir, ilgili Fakiilte
Dek.,MYO ve Enstiti Mid.gonderilir

(Form No:

-Daire Bagkani
-Mezuniyet
islemleri
sorumlusu

Mezuniyet
Islemleri
Birosu

Mezuniyet
Islemleri
Blrosu

Daire Baskani

Mezuniyet
Islemleri
Birosu

FR-0391 no’lu
Form

FR-0391 no’'lu
Form

Mezuniyet Karar
Ogrenci Ozlik
Dosyasi

FR-0391 no’'lu
Form

-FR-391 no'lu
Form

-Diploma Zimmet
defteri

N
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Diplomanin imzalanmasi ve OIDB'ye gonderilmesi
Fak. Dek. FR-0391 no’lu
Form
- A 4 -Mezuniyet
Imzadan gelen diploma Rektorliik zimmetine islenerek Islemleri
Rektor imzasina sunulur Biirosu -FR-0391 no'lu
-Rektorlik Form
-Diploma Zimmet
defteri
A 4 .
- - - Mezuniyet
Rektor imzasindan sonra alinan diploma miihiirlenir ve islemleri
diploma eki hazirlanabilmesi igin diploma numaralari Biirosu FR-0391 no’'lu
otomasyon sistemine girilir Form
v Mezuniyet
. o . : e Islemleri
Diploma ve Ozliik dosyalar1 Diploma Islemleri Biirosuna Biirosu _FR-0391 no'lu
adnderilir Form
-Ogrenci Ozliik
Dosyasi
\ 4 Diploma
. Ce . . Islemleri
Otomasyon sistemi tizerinden Diploma Eki ¢iktisinin Biirosu FR-0392 no'lu
alinmasi ve bilgilerin kontrol edilmesi < Eorm
Diploma
o 5 Islemleri
Bilgiler dogru mu? Hatali ise| Gerekli Biirosu FR-0392 no'lu
degil mi? .. Form
—> duzeltmeler
yapilir
Dogru ise -Daire Bagkani
-ligili Personel
Daire Bagkanina imzaya sunulur ve miihiirlenir FR-392 no'lu Form
Diploma
v - Islemleri
Onayl1 Diploma Eki nin fotokopisi alinir ve Ozliik Burosu FR-392 no’lu Form
Dosvasina kaldirilir
2015 ve 6ncesi mezun olan ve Diploma almak igin Diploma
basvuran mezuna "Ilisik Kesme belgesinin" verilmesi Islemleri
Birosu FR-0294 no'lu

(Form No : 70-00

(2016 ve sonrasi yillarda mezun olanlar i¢in ilisik kesme

belgesi kullamlmaz. ilisik kesme islemi icin verilen
onaylar Otomasyon sistemi (izerinden otomatik olarak
gerceklestirilir.)
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Form
l Mezun
Ogrenci
2015 yil1 ve 6ncesi mezun olan kisinin ilisik kesme belgesini -FR-0294 no’lu
ilgili birimlere onaylatmasi. TUm mezunlarin Meslek Yemini < Form
formunu doldurmasi mezuniyet igin gerekli belgeleri teslim -FR-0363 no’lu
etmesi Form
-Mezuniyet igin
Diploma gerekli belgeler
v islemleri
Birosu -FR-0294 no’lu
Alinan belgelerin kontrol edilmesi Form
-FR-0363 no’lu
Form
-Mezuniyet icin
gerekli belgeler
Diploma
Belgelerde eksiklik islemleri
veya hata var mi1? Burosu -FR-0294 no’lu
Form
-FR-0363 no’lu
Yok ise Form
-Mezuniyet igin
gerekli belgeler
Diploma
Diploma, Diploma EKi, Dereceye Girenlere "Derece 5&??5'3” 'FFo'fr'T?sgl nolu
Be_lgesi" ve Diploma Eki Tanitic1 Brosiir 6grenciye teslim _FR-0392 no'lu
edilir Form
-Brosur
Mezuniyet
islemleri
Mezun olan &grencilerin mezuniyet kiitiigiine islenmesi Brosu Mezuniyet kitugd
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