B Dokiiman No FR-0134
Yayin Tarihi 01.09.2020
TOPLANTI TUTANAK FORMU Revizyon No 00
3 Revizyon Tarihi -
Sayfa No 1710
Tarih: 29.05.2024 Saat: 13.00 Yer: Battalgazi Kampiis
Toplantinin Tird Akademik Kurul Toplantisi
Toplantinin Konusu Akademik Kalite Yonetimi ve Akreditasyon Siireglerinin lyilestirilmesi
Toplanti Baskani Prof. Dr. Ersan CIFTCI
Raportor ' Ars. Gor. Siindiiz ADILAK
Giindem Baghklari
i AKADEMIiK KURULLARIN RESMi OLARAK YAPILMASI VE GUNDEM MADDELERININ ONCEDEN
ol BiLDIRILMESI
. SINAV EVRAKLARI VE OGRENIM GIKTILARI iLE iLGiLi EVRAKLARIN KALITE YONETIM SiSTEMI
i GEREGi MUHAFAZA EDILMESi ’
5 KALITE VE AKREDITASYON KAPSAMINDA YAPILAN CALISMALARA GEREKLI HASSASIYETIN
i GOSTERILMESi
4- AKREDITASYON iLE iLGILi CALISMALARIN BASLATILMASI
N BOLUM KALITE SORUNLARININ AYNI ZAMANDA BOLUM AKREDITASYON KOMIiSYON UYESi
OLARAK ATANMASI
6- BOLOGNA DERS BiLGi PAKETLERININ KONTROLLERINiN YAPILMASI
o ARA SINAVLARIN OGRENIM CIKTILARI iLE BiRLIKTE TESLiM EDILDi&iNiN KONTROL
EDILMESI, KONTROL ETMEYEN DERS SORUMLULARINA GEREKLI YAZILARIN YAZILMASI
- BOLUM WEB SAYFALARININ GUNCEL TUTULMASI VE GENEL KONTROLLERININ
SAGLANMASI
- PERSONEL iZINLERININ EN AZ 15 GUN ONCESINDEN iLGiLi BIRIME YAZI iLE BiLDIRILMESi VE
BU KONUDA GENEL KONTROLLERININ YAPILMASI.
o GOREVLENDIRME iE iZiN ALMAK iSTEYEN PERSONELLERIN, KYS SISTEMINDE YER ALAN
GOREVLENDIRME FORMU DOLDURARAK BiRIME TESLIME DiLMESi
11- RESMIi YAZILARA ZAMANINDA CEVAP YAZILMASI
- EK DERS BiLGIi GIRISLERININ ZAMANINDA YAPILMASI VE BILGILERIN KONTROLLERININ
ILGiLI BOLUM BASKANLIKLARINCA YAPILMASININ SAGLANMASI.
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Toplantiya Katilanlar
Kurum/Unvan Adi/Soyadi Telefon/E-mail imza
1- | Pror.Dr. Ersan CIFTCI - iMZA
2- | Prof. Elif Sanem GULEC - IMZA
3- | Dog.Dr. Ebru DOGAN : iMZA
4- | Dog.Dr. Ferdi KARAONGEL . iMZA
5- | Dog.Dr. Emrah ARGIN - iMZA
6 |Dog.Dr. Vefall ENSER i IMZA
7- | Do Déndii Tiilay OZKUL - IMZA
8- | Fakiilte Sekteri Mehtap GUZEL i imMzA
9- | Ars.Gor. Siindiiz ADILAK : iMzA
10- | Biiro Personeli Azize TANIR - iMZA
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" L3 AKADEMIK KURULLARIN RESMi OLARAK YAPILMASI VE GUNDEM
1.Glindem Bashgi | \\\ b E| ERININ GNCEDEN BILDIRILMES]

Tartismalar

- Boliim kurulu kararlarinin 6ncesinde duyuru yapilmasi tartisildi.
- Yeni boéliim kurul iiyelerinin belirlenmesi konusu giindeme getirildi.

Kararlar

- Tum yazigmalarin tarihlerin dikkate alinarak siiresinde yapilmasi ve 6ncesinde
bildirilmesine karar verildi.

Planlanan Eylemler Sorumlu Kisi Bas./Bitis Tarihi

SINAV EVRAKLARI VE OGRENIM CIKTILARI iLE iLGiLi EVRAKLARIN KALITE

2-Glingem Bagiig) YONETIM SiSTEMI GEREGi MUHAFAZA EDILMESI

Tartismalar

- Kalite ve akreditasyon sebebiyle 6grenim ciktilarinin 6nemini vurgulandi.

Kararlar

- Tum 6gretim elemanlarinin sinav evraklarini zamaninda ilgili boliime teslim etmesi ve
b6lim bagkanlarinin da zamaninda fakiilteye teslim etmesine karar verildi.

Planlanan Eylemler Sorumlu Kisi Bas./Bitis Tarihi
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3.GUndem Bashg HASSASIYETIN GOSTERILMESI

KALITE VE AKREDITASYON KAPSAMINDA YAPILAN GCALISMALARA GEREKLI

Tartismalar

Kararlar

- Kalite ve akreditasyon kapsaminda yapilan galismalarin hizlandirilmasina karar verildi.

Planlanan Eylemler Sorumlu Kisi Bas./Bitis Tarihi
4.Gliindem Bagligi AKREDITASYON iLE iLGiLi CALISMALARIN BASLATILMASI
 Tartismalar
Kararlar

saglanmasina karar verildi.

- Tum bélumler igin akreditasyonla ilgili galismalarin baslatilmasina karar verildi.
- Her béliim bazinda akredite olabilecegi kurulusun tespit edilip gerekli baglantilarin
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Planlanan Eylemler Sorumlu Kisi Bas./Bitis Tarihi

5.Glndem Bashgi KOMIiSYON UYESi OLARAK ATANMASI

BOLUM KALITE SORUNLARININ AYNI ZAMANDA BOLUM AKREDITASYON

Tartismalar

- 1bagkan ve 2 azami liye olarak kalite komisyonu olusturulmas: tartisildi.

Kararlar

béliim kurul karari ile yazilmasi kararlastirildi.

- Her béliimde 1 bagkan ve 2 azami liye olarak birim kalite komisyonu ve akreditasyon
komisyonu olusturulmasina karar verildi. Komisyon baskanlarinin bolim baskani olmasi ve

Planlanan Eylemler Sorumlu Kigi Bas./Bitis Tarihi
6.Giindem Bashgi BOLOGNA DERS BiLGi PAKETLERININ KONTROLLERININ YAPILMASI
Tartismalar
Kararlar

yapilmasina karar verildi.

- Ders bilgi paketlerini dersin hocalarinin doldurulmasinin béliim baskanhginca takibinin
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ARA SINAVLARIN OGRENIM GIKTILARI iLE BiRLIKTE TESLiM EDILDIGININ
~7.Giindem Bashig KONTROL EDILMESi, KONTROL ETMEYEN DERS SORUMLULARINA GEREKLI
YAZILARIN YAZILMASI

Tartismalar

Kararlar

- Ogrenim giktilarini doldurmayan égretim elemanlarinin bsliim bagkanliginca tespit edilip,
ilgili 6gretim elemanini bilgilendirmesine karar verildi.

- Tum kararlarin EBYS {izerinden gelmesine ve bu yazilarin hocalar tarafindan kontrol
edilmesine karar verilmistir.

- Universite genelindeki duyurularin EBYS iizerinden takibinin yapilmasina karar verildi.

Planlanan Eylemler Sorumlu Kisgi Bas./Bitis Tarihi

8.Giindem Baslig BOLUM WEB SAYFALARININ GUNCEL TUTULMASI VE GENEL
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KONTROLLERININ SAGLANMASI

Tartismalar

Kararlar

Web sayfasinda goriilen eksikliklerin kontrol edilmesine ve bildirilmesine karar verildi.
Hocalarimizin YOKSIS baglantilarini giincel tutmalarina karar verildi.

YOKSis’teki anahtar kelimelerinin giincel olmasina 6zen gosterilmesine ve duyurulmasina
karar verildi.

Web sayfasi ile ilgili duyuru, sinav programi, etkinlikler igin ilgili idari personele iletisime
gecilmesine karar verildi.

Planlanan Eylemler Sorumlu Kisi Bas./Bitis Tarihi

L

9.Giindem Baghigi

PERSONEL iZINLERININ EN AZ 15 GUN ONCESINDEN iLGiLi BIRIME YAZI iLE
BILDIRILMESi VE BU KONUDA GENEL KONTROLLERININ YAPILMASI.

~ Tartismalar

Kararlar

Yillik izin EBYS lizerinden, yurtici/yurtdisi gérevliendirme icin kalite sayfasindan gerekli
formlarla idareye iletilmesine karar verilmistir.

Vekalet verilme durumunda aksaklik yasanmamasi icin en az 15 giin 6ncesinden
bildirilmesine karar verildi.

Yillik izinlerin de b6liim baskanlarinca takibinin yapilip dekanliga ayrica bilgi vermesine
karar verildi.
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Planlanan Eylemler Sorumlu Kisi Bas./Bitis Tarihi

GOREVLENDIRME iE iziN ALMAK ISTEYEN PERSONELLERIN, KYS SISTEMINDE |

~10.Glindem Baghgi | YER ALAN GOREVLENDIRME FORMU DOLDURARAK BiRIME TESLIME
DiLMESI

-

Tartismalar

Kararlar

- Bolimdeki bir 6gretim elemanin gérevlendirmesine béliim bagkaninin onayi dahilinde
dekanliga iletilmesine karar verildi. Béliim bagkaninin onay vermedigi takdirde gerekge ile
dekanliga bildirilmesine karar verilmigtir.

- Gorevlendirme ie izin almak isteyen personellerin, kys sisteminde yer alan gorevlendirme
formu doldurarak birime teslim edilmesine karar verildi.

- KEP Gzerinden yazinin gelmesini beklemeden gorevlendirmeleri ile ilgili dilekgelerini en az
15 glin éncesinden de doldurup baliime teslim edilmesine karar verildi.

- KEP’ten de gerekli belgenin gelmesine kesinlikle gerek olduguna ve gelmedigi takdirde
izinlerinin iptalinin saglanacagina karar verildi.

Planlanan Eylemler ( Sorumlu Kisi L Bas./Bitis Tarihi
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11.Glindem Bashgi RESMi YAZILARA ZAMANINDA CEVAP YAZILMASI

Tartismalar

- Resmi yazilarin 6nemine vurgu yapildi.

Kararlar
- EBYS vb. tiim yazilarin zamaninda cevap yazilmasina karar verildi.
- idari birimdeki kadronun guncellenen goérev tanimlarinin boliim baskanliklarina iletiimesine
ve bu karara goére gerekli birimlerle iletisim kurulmasina karar verildi.
- Egitim - 6gretim miifredatini giincellemek isteyen boliimlerin gonderilen yaziya istinaden
11 Temmuz tarihine kadar génderilmesine karar verilmisgtir.

Planlanan Eylemler ‘ Sorumlu Kisi ‘ Bas./Bitis Tarihi

EK DERS BiLGi GiRiSLERININ ZAMANINDA YAPILMASI VE BiLGiLERIN
12.Giindem Baslig KONTROLLERININ iLGiLi BOLUM BASKANLIKLARINCA YAPILMASININ
SAGLANMASI.

~Tartismalar

Kararlar

Ek derslerin béliim baskanlarinca kontrol edilmesine karar verildi.

- Telafi dersi iginde gittigi glinlin haftasi i¢inde telafisini yapmali ve sistem iizerinden
bildirilmesine karar verildi.

- Puantajlari béliim baskanlarinin da imzalamasina karar verildi. Islak imzali belgenin
olmasina karar verildi.

- Ayin 1’ine kadar bélim baskanlarinin ek ders formunu imzalamasina karar verildi.

- idari personel, béliim bagkanlari ve en son dekan hocanin ek ders formlarinin

imzalanmasina karar verildi.

Online ders veren hocalarin derslerini sisteme yliklemelerine karar verildi.
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ONERILER VE RiCALAR

~ Tartismalar

Kararlar

- Kurumsallagma yolunda gidildigi icin yeni binada da siiregelen egitim-6gretim faaliyeti
geregi boliim iginde ¢oziilecek sorunlarin béliim baskanliginca ¢oziilmesine dekanhga
yansitilmamasina karar verilmistir.

- Ogrencilerin raporlarini isim-soyisim-bdliim-okul numarasi gibi bilgilerle, dilekce ekiyle
raporlarini idari birime teslim etmesine karar verildi.

Planlanan Eylemler Sorumlu Kisi

Bas./Bitis Tarihi
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